附件1：
北京大学医学部后勤公务交往礼品登记表
礼品收受部门（办公室）                         

建档日期：   年  月  日
	礼品名称
	
	件数
	

	礼品来源
	

	礼品接受时间
	
	地点
	

	礼品接受人
	
	上交经办人
	

	礼品保存状况（如完好、破损、轻微破损等）
	

	背景情况及礼品图片（参加活动人员；礼品介绍；附件：会议或出访报道）

	

	建档交接：

上交人：

建档人：

  年    月    日
	若移交至其他单位，请填写此栏：

移交人：
单位公章：
接收人：
单位公章： 
      年    月    日

	礼品保管地址：

	销账信息：


（注：此表一式两份,礼品收受单位和礼品保管方各持一份）
