	后勤“5999”热线值班人员请假审批单

	□请假事由
	申请人签字： 　 　　　　  　年　　月　　日

	□请假日期
	　 　年　月 　日   时  至  　 　年   月   日   时

	所在部门
意见
	　　签字： 　 　　　　  　年　　月　　日

	主管领导
审批意见
	签字： 　 　　　　　  年　　月　　日

	主管人事

领导意见
	签字： 　 　　　　　  年　　月　　日


综合办公室编制

注：请提前一周将此表填写签字后报综合办，以便做好5999排班工作。临时紧急事宜，可直接向主管人事领导请假，并报综合办。
